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Hinweise zum Praktikumsbericht 

(Praktika unterscheiden sich je nach Institution und Aufgaben, daher sind diese Hinweise nur 
als eine allgemeine Hilfestellung zu verstehen) 
 

Mögliche Gliederungspunkte 
 
Beschreibung der Institution/ des Unternehmens: 
z.B. Seit wann existiert die Institution/Unternehmen; besondere Ziele und Aufgaben; wie viele 
Mitarbeiter; welchen Umsatz; welche Kunden; welche Klientel; wie viele Patienten, welche Pati-
entengruppen usw.? 
 
Bewerbungsablauf 
Wie bin auf dieses Praktikum aufmerksam geworden; wie beworben (z.B. online); gab es ein per-
sönliches Bewerbungsgespräch, habe ich aus der Bewerbung etwas für zukünftige Bewerbungen 
gelernt usw.? 
 
Vorstellung der Abteilung der Institution/ des Unternehmens 
Wie war die Struktur der Abteilungen; Abteilungsleiter, Gruppenleiter, wie wurde Arbeit delegiert, 
Arbeitszeiten und –bedingungen (Einzelarbeitsplatz, Mehrplatzbüro), gab es eine Vergütung; An-
sprechpartner, Vorgesetzte und Betreuer, gab es noch weitere Praktikanten, wurde in Teams 
gearbeitet usw.? 
 
Aufgaben und Ziele des Praktikums 
Welche Aufgaben waren zu bewältigen und welche Ziele sollten erreicht werden, z.B. Beschrei-
bung eines Projektes, Patientenbetreuung etc. 
 
Rückblick und Fazit 
Hat mir das Praktikum zugesagt, konnte ich Kenntnisse aus dem Studium einbringen, war ich 
ausreichend darauf vorbereitet, gab es eine Verbindung von Theorie und Praxis, könnte ich mir 
vorstellen später beruflich in einer solchen Institution/Unternehmen zu arbeiten etc. 
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