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Wie reserviere ich einen Unterrichtsraum im Buchungsportal?

Die Reservierung eines Unterrichtsraumes fir Einzel- und Kleingruppenunterricht kénnen Sie Gber das

digitale Buchungsportal vornehmen.

Wegen knapper Raumressourcen wurde das Buchungsportal in 15-Minuten-Einheiten aufgeteilt, mit de-

nen sich die Raumbuchung differenzierter erfassen lasst.

Bitte bedenken Sie, dass auch Studierende zeitversetzt (d.h., zum Semesterstart) die noch freien Raume

fur Ubezwecke buchen kénnen.

Die Belegung der Unterrichtsraume erfolgt ausschlief3lich Gber dieses Buchungsportal. Es werden keine

Belegungsplane an den Raumen ausgehangt.

Inhaltsverzeichnis

Wie reserviere ich einen Unterrichtsraum im Buchungsportal? .........ccceiiiiiiiiiiiiiiiiiiiniiininnsssssssssseen. 1
Schritt 1: Anmeldung Zum BUCRUNGSPOITAL............oooooeeeeeeeiee ettt e e e ettt e e e e e e ettt a e e e e e e as b aesaaaeeeassssasaaaseesssssenees 2
Schritt 2: Anzeige der reservierbaren Lehr- und Uberaume inkl. BUCAUNG ............cccuvcueeeieeieeeieeieeeeeseiseeeesseseisseeeisenasessnans 2
Schritt 3: Reservierungen SENEN DZW. SEOIMICIEN ...............eueeeeeeeeeeeeee e e et ee e e e ettt a e e e e e st tabaaaaaeee st tsesaaaeesasssssasaaaeeesssssssnees 4
SCAFTEE 42 ADME@ITEN. ...ttt ettt ettt ettt e s e et e st esaa e e as e e as e e s ane ettt e s aneenaseenaneenanees 4

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an das Sekretariat Musik:

sekretariat-musik@ku.de



mailto:sekretariat-musik@ku.de

Wie reserviere ich einen Unterrichtsraum im Buchungspool?

Schritt 1: Anmeldung zum Buchungsportal

¢ Bitte folgen Sie diesem Link zum Buchungsportal in ILIAS und melden Sie sich Uber Shibboleth (Kastchen un-
ten links) mit lhren Zugangsdaten (KU-Kennung und Passwort) an.
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Fasswort vergessen?  Hilfe benitigt?

Sle sind dabel auf diesen Dierst zuzugrelfan:
alearn.ku.da
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Passwort
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Lische die frihere Einwilligung zur Weitergabe Threr Informationen
an diesen Disnst.
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Schritt 2: Anzeige der reservierbaren Lehr- und Uberdume inkl. Buchung

e Bitte klicken Sie auf Reservierbare Lehr- und Uberdume.
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Wie reserviere ich einen Unterrichtsraum im Buchungspool? 3

Es erscheinen alle verfugbaren Lehr- und Uberdume.
e Wahlen Sie Uber Aktionen/Buchen Ihren gewinschten Raum aus.
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e Markieren Sie lhre gewinschten Zeiten und klicken Sie auf Buchung vornehmen (alle noch freien Zeiten kénnen
Uber das Kontrollkastchen ausgewahlt werden)
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e Sie konnen sowohl einzelne Termine oder auch den Raum fir das komplette Semester buchen.
Dies konnen Sie unter Wiederholungen auswahlen (keine Wiederholung/wdéchentlich/alle 14 Tage/alle 4 Wo-
chen). Bestatigen Sie lhre Eingabe.
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Wie reserviere ich einen Unterrichtsraum im Buchungspool?

Schritt 3: Reservierungen sehen bzw. stornieren

o Uber den Reiter Reservierungen kénnen Sie Ihre Buchungen sehen: wahlen Sie Gber Objekt Ihren gebuchten
Unterrichtsraum aus. Mit Filter anwenden werden lhre Buchungen angezeigt.
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o Uber Stornieren Léschen konnen Sie einzelne Termine stornieren.
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Schritt 4: Abmelden

e Verlassen Sie das Buchungsportal, indem Sie sich von ILIAS abmelden.
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