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Wie reserviere ich einen Unterrichtsraum im Buchungsportal?

Die Reservierung eines Unterrichtsraumes fir Einzel- und Kleingruppenunterricht konnen Sie Gber das

digitale Buchungsportal vornehmen.

Wegen knapper Raumressourcen wurde das Buchungsportal in 15-Minuten-Einheiten aufgeteilt, mit de-

nen sich die Raumbuchung differenzierter erfassen lasst.

Bitte bedenken Sie, dass auch Studierende zeitversetzt (d.h., zum Semesterstart) die noch freien Raume

fur Ubezwecke buchen kénnen.

Die Belegung der Unterrichtsrdaume erfolgt ausschliel3lich Gber dieses Buchungsportal. Es werden keine

Belegungsplane an den Raumen ausgehangt.
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Bei Fragen wenden Sie sich bitte an das Sekretariat Musik:

sekretariat-musik@ku.de



mailto:sekretariat-musik@ku.de

Wie reserviere ich einen Unterrichtsraum im Buchungspool?

Schritt 1: Anmeldung zum Buchungsportal

¢ Bitte folgen Sie diesem Link zum Buchungsportal in ILIAS und melden Sie sich Gber Shibboleth (Kastchen un-
ten links) mit lhren Zugangsdaten (KU-Kennung und Passwort) an.
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Fasswort vergessen?  Hilfe benitigt?

Sle sind dabel auf diesen Dierst zuzugrelfan:
alearn.ku.da

Um den Angafcrderten Rienst nutzen 2u kBoanes, miissen Sie sich hier
anmalian. FItTe vervandan S8 daru den BEAUZRFNAMEN, den SiA Alich
bei anderen Diensten der fechen Universitdt Eichstitt-Ingalstadt
verwenden (2.8, KU, Compus, ILIAS),

Kennung

Passwort

caszword

Lische die frihere Einwilligung zur Weitergabe Threr Informationen
an diesen Disnst.

Hal der acslen Anmaidung oder wenn Sie die Chackbax "tosche die

frihere zur Ihrer ionen an diesen
Dienst. " aktivicren, erhatton Sic vor der Ubertragung Hier Daten eine
Obersicht alter

= Der Klick auf Anmeldung fuhrt
issbrauch vrhine Sie direkt zum Buchungsportal.

Durch die Anmeldurg hahan Sis sn lange Zugang 7u allen an cas

i bis Sie ciesen
Wehorewser schiiefen. Zor wirksamen Abmeldung missen Sie daher alle
Browszrfenster schlieBen.

Schritt 2: Anzeige der reservierbaren Lehr- und Uberdume inkl. Buchung

e Bitte klicken Sie auf Reservierbare Lehr- und Uberdume.
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https://elearn.ku.de/goto.php?target=grp_1039966&client_id=elearnKU

Wie reserviere ich einen Unterrichtsraum im Buchungspool? 3

Es erscheinen alle verfigbaren Lehr- und Uberdume.
e Wahlen Sie Uber Aktionen/Buchen Ihren gewinschten Raum aus.
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e Markieren Sie lhre gewiinschten Zeiten und klicken Sie auf Buchung vornehmen (alle noch freien Zeiten kénnen
Uber das Kontrollkdastchen ausgewahlt werden)

e Sie konnen sowohl einzelne Termine oder auch den Raum fir das komplette Semester buchen.
Dies konnen Sie unter Wiederholungen auswahlen (keine Wiederholung/wdéchentlich/alle 14 Tage/alle 4 Wo-
chen). Bestatigen Sie lhre Eingabe.
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Wie reserviere ich einen Unterrichtsraum im Buchungspool?

Schritt 3: Reservierungen sehen bzw. stornieren

o Uber den Reiter Reservierungen kénnen Sie Ihre Buchungen sehen: wahlen Sie Gber Objekt Ihren gebuchten
Unterrichtsraum aus. Mit Filter anwenden werden lhre Buchungen angezeigt.
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Keine Eintrége

o Uber Stornieren Léschen konnen Sie einzelne Termine stornieren.
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Schritt 4: Abmelden

e Verlassen Sie das Buchungsportal, indem Sie sich von ILIAS abmelden.
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