
WERKSTUDENT KAUFMÄNNISCHE ASSISTENZ / 

INTERNATIONALE PROJEKTE (M/W/D) 

 

 

Seit 2016 unterstützt die PETERS Service GmbH regionale und 

internationale Kunden in Sachen Büroservice am Standort 

Bayern. Als Experte für Backoffice Funktionen unterstützen wir 

Handwerksbetriebe bei täglichen Büroanforderungen. 

Lust bekommen? Dann bewirb Dich! 

 

 

JUNG UND WILD? DEINE CHANCE!      

DEINE AUFGABEN: 

 
• Unterstützung in allgemeinen kaufmännischen Tätigkeiten 

wie Datenbankpflege und Mitarbeiterlistenführung 

• Organisation von Vorstellungsgesprächen, Telefon- und 

Videointerviews sowie Durchführung des Recruitings im 

Bereich Arbeitnehmerüberlassung 

• Erstellung von Arbeitsverträgen im Bereich 

Arbeitnehmerüberlassung 

 

PERSPEKTIVEN? ABER HALLO! 

UNSER ANGEBOT:  

 
• Flache Hierarchien, eine schnelle Kommunikation und kurze 

Entscheidungswege 

• Verschiedene Aufstiegs- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

 

PASST ALLES? KLASSE! 

UNSERE ANFORDERUNGEN: 

 
• Immatrikulierter Student (m/w/d) im Bereich 

Betriebswirtschaft 

• Kommunikations- und Teamfähigkeit 

• gute Kenntnisse in mindestens einer Fremdsprache 

(polnische Sprache als Vorteil) 

• sicherer Umgang mit MS-Office (vor allem Excel) 

 

 

K A R R I E R E @ P E T E R S – S E R V I C E . G M B H 


