Outlook far Windows - Zugriffsrechte fur Stellvertretung

Berechtigungen via "Outlook fur Windows: einzelne Ordner freigeben" und dieser Variante kdnnen nicht kombiniert
werden.

Mit der Zugriffsberechtigung fur Stellvertreter hat Microsoft eine Funktion geschaffen, um Personen an einer zentralen Stelle Zugriff auf folgende Elemente
freizuschalten:

Kalender
Aufgaben
Posteingang
Kontakte
Notizen

Besonderheit zur Freigabe von einzelnen Ordnern ist, dass hier automatisch die Berechtigung "im Auftrag senden” mit erteilt wird.
Unterordner des "Posteingangs" werden automatisch mit freigegeben.
Uber folgenden Weg erfolgt die Einrichtung:

® Outlook starten
® Datei - Informationen - Kontoeinstellungen - Zugriffsrechte fir Stellvertretung

©

e Kontoinformationen

Gffnen und
Exportieren cﬂ Markus.Eckert@ku.de
L/) Micrasoft Exchange

Speichern unter 4 Konto hinzufiigen
Als Adobe PDF-

Datei speichern @ Kontoeinstellungen

Andern der Einstellungen fir die

Kontoeinstellungen oder Einrichten weiterer Verbind)
. Zugriff auf dieses Konto im
E‘ Kontoeinstellungen...
Drucken &% Konten hinzufiigen oder entfernen bzw. vorhandene

Verbindungseinstellungen dndern.

e
.. Zugriffsrechte fiir Stellvertretung
Office-Konto And, Py Berechtis zum Empf; von
El und zum A in lhrem Auftrag erteilen. |

® Uber "Hinzufiigen" kénnen Sie aus dem Adressbuch beliebige Personen auswéhlen
® im folgenden kénnen Sie auswahlen welche Ordner freigegeben werden sollen

Diese Stellvertretung hat die folgenden Berechtigungen

E Kalender |Bearbeiter [Elemente lesen, erstellen und dndern) v|

[w] Erhalt Kopien der an mich gesendeten Besprechungsnachrichten

Aufgaben |Bearbeiter [Elemente lesen, erstellen und dndern) v|

s
v
E Posteingang | Keine

Kantakte | Keine

Motizen | Keine

Dgutomatisch Zusammenfassung der Berechtigungen an Stellvertretung senden

Dgtellvertretung kann private Elemente sehen

ok | | Abbrechen

® durch Bestétigung mit OK wird die Einrichtung abgeschlossen


https://confluence.ku.de/pages/viewpage.action?pageId=36276797
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