Outlook far Windows - allgemeinen
einbinden

1. Kalenderansicht 6ffnen

;:. =/

2. Rechtsklick auf "Meine Kalender" Kalender hinzufigen Aus Raumliste...

Meine Kalender

[v| Kalender - Markt aruppe U
|:|Gebur1xtag.;-_ Gruppe l6schen

[] Kalender - Test.5e Alle Kalender entfernen
[ Kalender - it-supg Meue Kalendergruppe
[] Kalender - Metzac d" Kalender hinzufigen

[ Kalender - Vmwar

Mach dem Mamen anordnen

F jos  Aus Adressbuch...
=" Aus Raumliste...

Kalender (Ressourcen)

)
&

3. iewUnschten Raum auswahlen "Raume " hinzuf‘uien OK

[ ] Kalender - Spam Alle Kalender anzeigen

[] Kalender - urz-ext Frei/Gebucht aktualisieren

Suchen: (® NurMame () MehrSpalten  Adressbuch

[ | ok [alle Raume - Markus.Eckert@ku.de v|  Enweiterte suche

‘ MName Bdra Telefon geschaftlich  Kapazitat Beschreik|
Besprechungsraum-e0-102 Ehemalige Orangerie... 21199 10 Room
Besprechungsraum-PC-Pool-eQ... Ehemalige Orangerie... 26 Room
URZ-Abwesenheitskalender Room
URZ-Geburtstagskalender Room
URZ-5tud-MA-E| Room

= i Room

| | URZ-Veranstaltungen

‘URZ—Veranstaltungen |

o]

Kalender entfernen

URZ-Veranstaltungen | | -

ol Meuer Kalende
[ ] Andere Kalender Diesen Ealender ausblenden
[ | Besprechungsraum- [E Uberlagerung
[] URZ-Kalender % Farbe »

[ ] URZ-Abwesenheitsk
[ ] URZ-Geburtsta gskal

1 Kalender umbenennen
Kalender kopieren

[ | Besprechungsraum- Kalender verschieben

[ ] URZ-Stud-MA-El

[ | URZ-Stud-MA-IN

2l Kalender laschen
& Mach oben

- Mlarh ninten

Aus demn Internet...

Freigegebenen Kalender 6ffnen...
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