Outlook fur Windows - eingehende Mails automatisch
verschieben (SPAM)

Wie in Thunderbird kdnnen unter Outlook fiir Windows (OWA ahnlich) gekennzeichnete Mails automatisch verschoben werden. Allerdings kennt der Regel-
Assistent von Outlook nur die 'ODER'-Verkniipfung.

In der Anleitung gehe ich davon aus, dass bereits eigene Ordner angelegt wurden, in welche die eingehenden Mails verschoben werden, auBerdem 'kiirze'
ich die Abfrage des Nachrichtenheaders ab, indem nur die Anzahl der 'X' abgefragt wird:

® Unter Start ist der Punkt Regeln zu finden:
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® Der Punkt Regel erstellen ... fihrt zu einer Auswahl, mit derer Hilfe man anhand einer ausgewéhlten Mail eine Regel erstellen kann, fur eine
allgemeine Regel Erweiterte Optionen auswahlen ...
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Regel erstellen
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Der Punkt Erweiterte Optionen ... fihrt uns zum Regel-Assistenten.

® Falls man statt Regel erstellen ... Regeln und Benachrichtigungen verwalten ... auswéhlt und danach Neue Regel ... auswahlt erscheint der
gleiche Regel-Assistent:
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Regelbeschreibung (zur Bearbeitung auf die unterstrichenen Werte klicken):

Mach dem Senden einer Machricht

mich benachrichtigen, wenn sie gelesen wurde
und mich benachrichtigen, wenn sie erhalten wurde
und diese an Kaltenbacher, Alexander kopieren [Cd)

r' Regeln fiir alle aus RS5-Feeds heruntergeladenen Nachrichten aktivieren

oK I Abbrechen | Ubernehmen

® Der Regel-Assistent



Regel-Assistent x|

hit einer Worlage ader einer leeren Regel beginnen
1. Schritt: Yorlage auswahlen

Den Uberblick behalten

% Machrichten won einem bestimmten Absender in einen Ordner verschis
% Machrichten mit bestimmten Wartern im Betreff in einen Ordner verscl
*

An eine Offentliche Gruppe gesendete Machrichten in einen Ordner we
|" Machrichten won einer bestimmten Persan fir die Nachverfolgung ken
¥ R55%-Elemente von einem bestimmten R55-Feed in einen Ordner wversck

Auf dem Laufenden bleiben

Machrichten von einer bestimmten Person im Benachrichtigungsfenste

i Beim Erhalt von Machrichten von einer bestimmbten Person einen Soun

@ Beim Erhalt won Machrichten won einer bestimmten Person eine Benacl
Regel ohne Yorlage erstellen

Regel auf wvon mir empfangene Machrichten amwenden I
*=] Regel aufwvon mir gesendete Machrichten amwenden l@
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2, achritt: Regelbeschreibung bearbeiten [auf unterstrichene Werte klicken)
Mach Erhalt einer Machricht

Abbrechen = ELr ek I Weiter = I Fertig stellen

® Fur eingehende Mails wird der Punkt Regeln ohne Vorlage erstellen Regel auf von mir empfangene Nachrichten anwenden (&dhnliche Punkte
erhalten wir, wenn wir oben eine Regel erstellen, die auf einer Nachricht basiert), nach Klick auf Weiter gelangt man zur Konfiguration der Regel:



| Reqel-Assistent x|

Welche Bedingunglen] mdchten Sie dberprifen?
1. Schritt: Eedingung(en] auswahlen

U] die meinen Mamen im Feld "&n" oder "Cc” enthilt ;I
[] die meinen Mamen im Feld "&n" nicht enthilt

| die an einer Person/affentlichen Gruppe gesendet wurde

o] mit bestirrmten Warkern im Text

¢ ] mit bestimmten Wiartern im Betreff oder Text

° |wlimit bestimmten Wirtern im Machrichtenkopf b

| mit bestimmten Wiarkern in der Empfangeradresse l«ﬁ

= ] mit bestimmmten Wirkern in der Absenderadresse

i [] die Kategorie Kategorie zugeordnet ist

' |[] einer beliehigen Kategorie zugewiesen

¢ ] die eine automatische Snbwart ist

¢ ] mit einer Anlage

[] mit einer bestimmten Grike (KB)

[] die in einem bestimmten Zeitraum erhalten wurde

[] die das Formular Formularnare verwendet Jhs

[ mit Dokument-/Farmular-Eigenschafthen

[] deren Wersender im Adressbhuch Adressbuchnanme vorkammt

[] die eine Eesprechungsanfrage oder -aktualisierung ist ;I

2. Schritt: Regelbeschreibung bearbeiten [auf unterstrichene Werte klicken)

i Mach Erkhalt einer Machricht
| mit bestimmten Wiartern im Machrichtenkopf

Abbrechen <= Zurick I Weiter = I Fertig stellen

TIT

der zweite Schritt der Regel erfolgt tber



PlRegel-Assistent i x|

n ‘Welche Bedingunglen] mdchten Sie Gberprifen?
1. Schritt: Bedingunglen] auswahlen

% M die meinen Mamen im Feld "&n" ader "Cc” enthilt ;I
[] die meinen Mamen im Feld "&n" nicht enthilt

[] die an einer Personfaffentlichen Sruppe gesendet wurde

[] mit bestimmten Wortern im Text

[ mit bestimmten Wartern im Betreff oder Text

mit bestimmten Wértern im Machrichtenkopf

[] mit bestimmten Wirtern in der Empfingeradresse

[ mit bestimmten Wirtern in der Absenderadresse

[ ] die Kateqorie Kateqorie zugeardnet ist

[] einer beliehigen Kategorie zugewiesen

[] die eine automatische Snbwart ist

[] mit einer Anlage

[ mit giner bestimmten Grake (KB)

[ die in einem bestimmten Zeitraum erhalten wurde

[ ] die das Farmular Formularname verwendet .
[] mit Cokument-/Farmular-Eigenschaften

[ deren Wersender im &dressbuch Adressbuchname workommt

[] die eine Besprechungsanfrage oder -aktualisierung ist ;I
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2, Schritt: Regelbeschreibung bearbeiten [auf unterstrichene Werte klicken)

i Mach Erhalt einer Machricht
i mitibestimmten Wiarterniim Machrichtenkopt

i .&hhrechenl < Zurick I Weiter = I Fertig stellen

Klick auf bestimmten Wortern

® mit der Auswahl des zu suchenden Textes

Im Machrichtenkopf zu suchende Wirter:

I :I: Hinzutigen |

Suchliste:

Entternen |

| Lot I Abbrechen |

® Im oberen Feld gibt man nun acht oder neun 'X' ein (je nachdem welchen Spam-Level man fiir seine Bedurfnisse angemessen halt):

T
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Imn Machrichtenkopf zu suchende YWarter:

[reo00000 Hinz{igen
Suchliste:

Ettfernen
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Ok | Abbrechen |
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Fligte man nun weitere Woérter hinzu, verknlipft der Assistent diese mit ODER (eine andere Méglichkeit gibt es nicht).

® Bestatigen mit OK



Regel-Assistent 1 x|

| Welche Bedingunglen] mochten Sie Gberprifen?
1. Schritt: Bedingunglen] auswahlen

[v:mit bestimmten Wartern im Machrichtenkopf .
[ die won giner PersondSffentlichen Gruppe kommt
[] mit bestimmten Wirkern im Betreff
[] iber Konto Kontoname
[ die nur an mich gesendet wurde
[ die meinen Mamen im Feld "&n" enthilt
[ die mit Prioritit markiert ist
[ die mitYertraulichkeit markiert ist
o] die mit giner Aktion gekennzeichnet ist
U] die meinen Mamen im Feld "Cc" enthilt
[] die meinen Mamen im Feld "&n" oder "Cc” enthilt
[] die meinen Mamen im Feld “&n" nicht enthilt
[] die an einer Person/Sffentlichen Gruppe gesendet wurde
[ mit bestimmten Wirkern im Text
[] mit bestimmten YWirkern im Betreff ader Text
[] mit bestimmten Yirkern in der Empfingeradresse
[ mit bestimmten Warkern in der Absenderadresse
[ ] die Kategorie Eategorie zugeardnet ist ;I

2, schritt: Regelbeschreibung bearbeiten [auf unterstrichene Werte klicken]

Mach Erhalt einer Machricht
| mit XA im Machrichtenkopf

Abbrechen = Zuriick Weiter = Fertig stellenl
l«;
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® Mit Weiter zum Schritt was mit der ausgewahlten Nachricht geschehen soll:



Regel-Assistent 1 x|

| ‘Was soll mit dieser Machricht passieren?
1, Schritts Aktion[en] auswihlen h

| lidiese in den Qrdner Zielordner verschieben s
[ ] diese der Kategaorie Kateqorie zuordnen
[ ] diese 18schen
[] diese endgiiltig 18schen
[] eine Kopie davon in den Ordner Zielardner verschieben
[] diese an einer Person/éffentlichen Gruppe weiterleiten
[] diese als Anlage an giner Person/dffentlichen Gruppe weiterleiten
[] diese umleiten an einer PersonfSffentlichen Gruppe
[] diese wam Server mit einer Machricht beantwaorten
U] diese mit einer bestimmten Worlage beantworten
* ] Machricht kennzeichnen fiir zu digsem Teitpunkt nachverfolgen
« |[] die Machrichtenkennzeichnung [&schen
| [ ] kKategarien der Machricht 18schen
[ diese als Prioritdt markieren
[ diese drucken

[ einen Sound wisdergeben b
(] als gelesen markieren
[ keine weiteren Regeln anwenden ;I

2, schritt: Regelbeschreibung bearbeiten [auf unterstrichene \Werte klicken)

Mach Erhalt einer Machricht
| it XS im Machrichtenkopf

Abbrechen = Zurick I Weiter = I Fertig stellen

® Hier ist die Auswabhl nattrlich diese in den Ordner Zielordner verschieben und danach im unteren Feld Zielordner anklicken



Regel-Assistent 1 x|

| Was soll mit dieser Machricht passieren?
1. Schritt: &ktion(en] auswahlen

T

diese in den Ordner Zielordner verschieben ! -]
[ ] diese der Kategaorie Kateqorie zuordnen % L

[ ] diese |6schen
[ ] diese endgiiltig 16schen
[ eine Kopie dawvon in den Ordner Zielordner werschieben
[] diese an giner Person/éffentlichen Gruppe weiterleiten
[] diese als Anlage an einer Personfdffentlichen Sruppe weiterleiten
[] diese umleiten an einer Person/Gffentlichen Gruppe q
o] diese wom Server mit einer Machricht beanbworten L
U] diese mit einer bestimmten Worlage beantwarten
[] Machricht kennzeichnen fiir zu diesem Zeitpunkt nachverfolgen
[] die Machrichtenkennzeichnung ldschen
[ ] kategaorien der Machricht [Gschen
[ diese als Prioritit markieren
[] diese drucken
[] einen Sound wiedergeben
[ als gelesen markieren
[ keine weiteren Regeln anwenden ;I i

2, schritt: Regelbeschreibung bearbeiten [auf unterstrichene Werte klicken]

Mach Erhalt einer Machricht
mit XA im Machrichtenkopf

diese in den Qrdnerifielordneriverschieben

Abbrechen = Zuriick I Weiter = I Fertig stellen [

und



A Regel-Assistent .

Waz soll mit diezer Machricht passieren?

1, schrith: Aktion(en] auswahlen

£ dieze in den Ordner Zielordnet verschieben
[] diese der Kategorie Eategorie zuordnen

] diese laschen

. |[] diese endgiiltig lGschen

[] eine Kopie davon in den Ordner Zielordner verschieben
[] diese an giner Personddffentlichen Gruppe weiterleiten

| diese als &nlage an einer Personddffentlichen Gruppe weiterleiten
= |[] diese umleiten an einer Personfdffentlichen Sruppe

i [] diese vam Server mit einer Machricht beanbwarten
v diese mit einer bestimmten Worlage beantworten

¢ ] Machricht kennzeichnen fir zu diesem Zeitpunkt nachverfolgen

¢ |[] die Machrichtenkennzeichnung laschen

q [] kategarien der Machricht |6s5chen
[ diese als Prioritdt markieren

[] diese drucken

[] einen Sound wiedergeben
[] als gelesen markieren

[ keine weiteren Regeln amwenden

S

2. schritt: Regelbeschreibung bearbeiten [auf unterstrichene Werte klicken)

i Mach Erkhalt einer Machricht
\ it X0 im Machrichtenkopf

...........................

Abbrechen

< Zuriick I Weiter = I Fettig stellen

Hierauf die Auswhahl des Ordners
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Es erscheint danach die Zusammenfassung der vorigen Anwendungen

Reqgel-Assistent

| ‘Was soll mit dieser Machricht passieren?
1, Schritt: Aktion[en] auswihlen

oder den Ordner Junk-E-Mail

X

oS

diese in den Ordner Zielordner verschieben

[ ] diese der Kategaorie Kateqorie zuordnen

[] diese 18schen

[ ] diese endgiiltig 18schen

[] eine Kaopie davon in den Qrdner Zielardner verschieben
[ diese an einer Person/éffentlichen Gruppe weiterleiten

[ ] diese als Anlage an giner Person/dffentlichen Gruppe weiterleiten

[] diese umleiten an einer PersonfSffentlichen Gruppe

[] diese wam Server mit einer Machricht beantwarten

[ diese mit einer bestimmten Warlage beantworten

[ ] Machricht kennzeichnen fiir zu diesem Zeitpunkt nachverfolgen

« |[] die Machrichtenkennzeichnung [&schen
| [ ] Kategarien der Machricht 18schen

[ diese als Prioritdt markieren

[ ] diese drucken

[ einen Sound wisdergeben

[] als gelesen markieren

[ keine weiteren Regeln anwenden

2. schritt: Regelbeschreibung bearbeiten [auf unterstrichene Werte

=

klicken]

Mach Erhalt einer Machricht

diese in den Ordner Spam 2 verschieben

Abbrechen

= Zurick I Weiq“g} I Fertig stellen
k]

Uber Zuriick kann man noch Anderungen vornehmen.



® Nach Klick auf Weiter gelangt man zur Auswahl von Ausnahmen der Regel.

A Regel-Assistent i il 5

ﬂ achten Sie Ausnahmen festlegen?
1, Schritt: Ausnahme(n] auswadhlen [falls notwendig)

‘auber diese istwon einer Personfoffentlichen Gruppe
[ ] auner mit bestimmten YWartern im Betreff ==

g ] aukerwenn Ober Konto Kontoname erhalten

_ ] auberwenn sie nur an mich gesendet wurde

g |] auBerwenn mein Mame im Feld "&n" steht

= ] auper wenn mit Prioritdt markiert

[ auber weernn mit Wertraulichkeit markiert

[] auberwenn sie mit einer &ktion markiert ist =

[ ] aukerwenn mein Mame im Feld "Cc" steht ==

[] auBerwenn mein Mame im Feld "an" oder "Cc" steht

[] auber weernin mein Marme nichim Feld "&n" stekt T

[] auber bei versand an giner PersonfSffentlichen Gruppe

[] auBer mit bestimmten WWirtern im Text

[] auner mit bestimmten YWartern im Betreff oder Text

a [ ] auner mit bestimmten Wirtern im Machrichtenkopf

[] auker mit bestimmten Wirtern in der Empfingeradresse

[ ] auker mit bestimmten Wiirtern in der Absenderadresse

[] aunker wenn sie Kategaorie Kategorie zugeardnet ist j ]

3

2. schritt: Regelbeschreibung bearbeiten [auf unterstrichene Werte klicken)

i Mach Erhalt einer Machricht
liv it 2Dl im Machrichtenkopf
diese in den Ordner Spam 2 werschieben

Il Ahbrechen = Zurick I Weiter:-[_\\ll Fertig stellen B

® In unserem Fall bendtigen wir keine Ausnahmen - d. h. es wird nichts ausgewabhlt - und gehen tber einen Klick auf den Punkt Weiter zur
Fertigstellung der Regel
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| Regel fertig stellen.

TIT

1. Schritt: Regelnamen eingeben i

ISpam-MaiIs

2, Schritt: Regeloptionen festlegen

| [ Diese Regel jetzt auf Machrichten anwenden, die sich bereits im Qrdner
i "Posteingang” befindern.

¥ Diese Regel aktivieren %

I [~ Diese Regel fir alle Konten erstellen

3, Schritt: Regelbeschreibung Oberprifen [auf unterstrichene Werte klicken)

Mach Erhalt einer Machricht
mit 2R im Machrichtenkopf
diese in den Ordner Spam 2 werschieben

Abbrechen = Zurick eiter = | Fer‘tigstellenl [

Hier vergeben wir im Punkt 1. Schritt einen Namen fiir die Regel, im 2. Schritt legt man fest, ob die Regel schon auf vorhandene Nachrichten
angewendet wird, ob diese aktiviert ist und/oder ob die Regel fir alle Konten, die wir eingerichtet haben, gelten soll und klicken danach auf Fertig
stellen.
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E-Mail-Regeln | Eenachrichtigungen verwalten I

w

Anderungen in diesem Ordner anwenden: IPDsteingang [alexander kaltenbacher@ku,de] j
[
- Meue Regel... Regel dndern~ ER kopieren.. X Loschen
C
: Fs v[\gegelnjeu‘t anweenden.., Qptionen
|Re_tm“ e devspgezeigten Reihenfolge angewendet) |Aktiu:unen —
Nach unten %
oo =y -
benachrichtigen, cc an mich; alexander.kaltenbacheri@gmail.ca... “
SPAM 2 i if
SPAM 1 i if
Canfluence ¥ “
DFM Cert ¥ if.
w

Regelbeschreibung [zur Bearbeitung auf die unterstrichenen Werte klicken]:
Mach Erhalt einer Machricht

it Ml i Machrichtenkopf

diese in den Ordner Spam 2 werschieben

o Regeln fir alle aus RS5-Feeds heruntergeladenen Nachrichten aktivieren

kK I Abbrechen | Ubernehmen

Hier kdnnen wir noch die Reihenfolge der Abarbeitung der Regeln festlegen, denn
® wie oben zu sehen, habe ich zwei Regeln (SPAM 2 und SPAM 1)
® SPAM 2 greift ab XXXXXXXX und SPAM 1 greift ab XXXXX
® ware die Regel SPAM 1 vor SPAM 2 griffe die Regel SPAM 2 nicht mehr weil mit der Regel SPAM 1 ja bereits alle Nachrichten mit
XXXXX abgearbeitet worden sind, somit auch die Nachrichten mit XXXXXXXX

Uber die beiden kleinen Pfeile oben kann man die Reihenfolge der jeweils ausgewéahlten Regel &ndern, also nach oben oder unten verschieben.
Die Hakchen an den Regeln zeigen an, ob diese aktiv oder nicht aktiv sind, bzw. man kann dartiber Regeln aktivieren und deaktivieren.
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