Outlook far Windows - einzelne Ordner freigeben

Berechtigungen via "Outlook fir Windows: Zugriffsrechte fur Stellvertretung" und dieser Variante kbnnen nicht
kombiniert werden.

einzelne Ordner freigeben
Outlook bietet die Moglichkeit beliebige Ordner fur andere Personen freizugeben.

" Qutlook starten
= Rechtsklick auf einen beliebigen Ordner der freigegeben werden soll Eigenschaften
4 Markus.Eckert@ku.de

r I_'E In neuem Fenster &ffnen
L1

Ent Meuer Ordner...
Ge: L
b Gel Ordner kopieren

Po:
RS¢ @ Alles als gelesen markien
4R7 - Ordner aufrdumen
A 6(\ Alle |gschen
i Aus Favoriten entfernen
I A %l Unterordner von A nach
O a

D ¥ Mach unten

Il[:z| Eigenschaften.
" unter der Reiisterkarte "Berechtiiunien" kénnen Sie Kollegen hinzufiigen

Allgemein | AutoArchivierung [[Berecntigungenl) synchronisierung

Name Berechtigungsstufe
Anonym Keine
L rinzuragen..  J Entternen Eigenschaften...

Berechtigungen
Berechtigungsstufe: | Keine v

Lesen Schreiben

(® Keine [] Elemente erstellen

() Alle Details [Junterordner erstellen

[JEigene bearbeiten
[] Alles bearbeiten

Elemente laschen Sonstiges
(® Keine [ Besitzer des Ordners
(I Eigene Ordnerkontaktperson
O ane [] Ordner sichtbar

Fsireaterl] [Dbemehmen



https://confluence.ku.de/pages/viewpage.action?pageId=36276779

" nachdem die Personen aufgelistet ist, kdnnen Sie dieser eine Berechtigungsstufe zuordnen:Allgemein - Ordnerberechtigungen

| Allgemein | Autu\m:h'wielung| Berechtigungen | 51rnchlunisielung|

MName Berechtigungsstufe
Standard Keine
Anonym Keine
Eckert, Markus (Testbenutzer) Keine
Hinzufdgen... | | Entfernen | | Eigenschaften..,

Eerechtigungen

Berechtigungsstufe: [eine] w
Lesen Besitzer
i Veroffentlichender Bearbeiter

(®) Keine Bearbeiter

() Alle Details Veroffentlichender Autor
Autor
Nicht bearbeitender Autor
Profer
Mitwirkender

Elemente |Gschen
Unsere Empfehlung ist hier sich auf die Stufen "Bearbeiter" und "Priifer" zu beschréanken.

einzelne Ordner temporar einbinden

= Datei - Offnen und Exportieren - Ordner eines anderen Benutzers
= Personen Uber das Adressbuch auswahlen OK

Hame... | |Ech:ert, Markus Testbenutzer]

Crdnertyp: | Posteingang W |

| oK | | Abbrechen |

dauerhaftes Einbinden von Ordnern
Ist es angedacht, dass die Personen die Ordner in dauerhaftem Zugriff haben soll, ist noch eine Berechtigung auf der obersten Postfachebene notwendig:

= Rechtsklick auf das Postfach (hier: Markus Eckert) OrdAnerberechtigungen

Markus.Eckert@ =
=

4 Posteingang 1

In neuem Fenster 6ffnen

test _

Entwiirfe [5
[>] Mewer Ordner...

Gesendete Elemente )
Alle Websitepostfacher ve

I Gelgschte Elemente 31
In Faveriten anzeigen

Junk-E-Mail
z""l Unterordner von A nach Z
Postausgang
Kentoeigenschaften...
R55-Feeds

iRZ %l Ordnerberechtigungen


https://confluence.ku.de/display/IT/Allgemein+-+Ordnerberechtigungen

" als Berechtigung muss hier keine Berechtigungsstufe ausgewahlt werden, es genigt lediglich das Recht "Ordner sichtbar

EBerechtigungen

Berechtigungsstufe: |Keine W
Lesen Schreiben
(@) Keine [ ]Elemente erstellen

_J Alle Details DUnterordnererstellen
[ ]Eigene bearbeiten
DAIIES bearbeiten

Elemente laschen Sonstiges
(@) Keine [ ] Besitzer des Ordners
| |Ordnerkontaktperson

Ordner sichtbar

" das Einbinden selbst erfolgt Giber diese Anleitung: Outlook fir Windows: Freigegebeneordner einbinden

() Alle

Ordnerberechtigungen auf Postfachebene werden nicht nach unten vererbt. Hingegen werden Unterordner unter dem Posteingang beispielsweise mit
freigegeben, wenn der Ubergeordnete Ordner (Posteingang) freigegeben wird.


https://confluence.ku.de/pages/viewpage.action?pageId=30474893
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