
Verteilung und Bewirtschaftung der Studienzuschüsse
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Referat II/2: Controlling Referat II/2: Controlling

Verteilung
der zentralen und
fakultätsinternen

Studienzuschussmittel

Festlegung der
zu verteilenden

Mittel
Anpassung
Merkblatt

Festlegung
Sitzungstermin
zentrale Mittel

Einladung an
Konvent und

Präsidium

Schreiben über
die Mittelhöhe im

Folgejahr
Prüfung der

Anträge
Versand an

Präsidium und
Konvent

Erstellung der
fakultätsinternen

und zentralen
Vollzugsschrei-

ben mit den
genehmigten

Maßnahmen für
das Folgejahr

Versand durch
II/2 an

Fakultäten und
zentrale

Einrichtungen

Technische
Hinterlegung des
Studienzuschuss-

haushalts

Versand der
Kostenträger-Nr.

Erstellung
Bericht zur

Verwendung der
Studienzuschüs-

se
Vorlage Bericht

zur
Verwendung der

Studienzuschussmittel

Mach

Exceldateien
per E-Mail
Nov/Dez.

Mach

Weiterleitung
Entscheidung

Erinnerung
Einreichung

Rechnungen /
Umbuchungen
bis Ende August

gegenüber der
Stiftung,
dem Konvent,
dem Senat und
dem
Staatsministerium
für Wissenschaft
und Kunst

Kanzler/in

März/April

Ende Juli

August bis Anfang
September

Mitte/Ende
September Mitte Oktober

Erstellung im
Februar /
Frist 01.03.
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Fakultäten und zentrale Einrichtungen Fakultäten und zentrale Einrichtungen

Verteilung der
zugewiesenen

Studienzuschuss-
mittel

Einreichung
Anträge

Verwendung der
Studienzuschuss-

mittel unter
Angabe der Kos-
tenträgernum-

mer

Abschluss der
Maßnahmen

31.08.
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Präsidium Präsidium

Entscheidung
über

fakultätsinterne
Anträge

Entscheidung
über zentrale

Anträge
Protokoll

Studentischer Konvent


