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Was benötigen wir für eine gute Raumplanung? 

Bitte eine realistische Anzahl eingeben 

„0“ wird gern eingegeben – hilft uns aber wenig 

Hier können Nachrichten an uns stehen, „gleiche Veranstaltung wie…“ oder Barrierefrei, Tafel gewünscht, … 

Bei Notiz, bitte hier nichts eintragen, wird von uns nicht gelesen! 
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Ohne die grünen Haken ist der Raum/Person NICHT 
gebucht!!! 

UND 

Wir können das Modul in der Raumplanung nicht 
berücksichtigen, weil wir es nicht sehen können! 

Wir können nicht jedes Modul öffnen um dies zu prüfen. Wenn Veranstaltungen ausfallen oder der Raum nicht benötigt 
wird, ist der grüne Haken zu entfernen. 

So wird sichergestellt, dass der Raum auch anderen zur 
Verfügung gestellt werden kann. 

Eine Meldung an die Raumverwaltung ist bei Freigabe von 
Räumen nicht notwendig. 

Der Raum kann dann für Raumsuchende verwendet werden. 
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[Wecken Sie das Interesse Ihrer 
Leser mit einem passenden 
Zitat aus dem Dokument, oder

 

 

 

Auswahl für Leiste 
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Hier finde ich 
meine Ansicht 
immer wieder 
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Meine Suche kann ich über die Eingabefelder einleiten. 

Zu beachten ist: das richtige Semester! 

Bei Doppelklick auf das Modul, öffne ich das Modul 
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Durch die Eingabe dieser Informationen, ist das Erstellen 
einer Lektionen-Serie sehr einfach. 
 
Diese Informationen sind auch für die Raumplanung wichtig 
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Max. Teilnehmer bitte mit zu erwartenden Studenten füllen. Bitte nicht die 
„0“ stehen lassen. Räume werden nach dieser Info vergeben oder geschätzt 

Auswahl von Räumen möglich 
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Dozent, kann auf die gleiche Art wie der Raum gewählt werden. Über: Zugeteilte Leitungspersonen 

  

Erst speichern, dann sind die Räume zur 
Auswahl bei den Lektionen möglich 

Für Virtuelle Veranstaltungen 
gibt den Raum „virtuell“ 

Hier können Informationen für die Raumplanung eingetragen werden. Helfen uns bei Entscheidungen 
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Bei links, Doppelklick auf den Raumnamen, 
kann die Ausstattung angesehen werden 
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Was bieten die einzelnen Räume an Ausstattung 
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Ein Raum wird angezeigt. Kann 
nur händisch geändert werden. 
Bitte, hier sollte dann auch der 
endgültige Raum stehen 
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Für die Raumplanung, bitte einen Raum angeben. Bitte die Haken setzen! 
Auch wenn eine Doppelbelegung vorliegt. Nur so wird der Raum für uns sichtbar und wir können die 
Veranstaltung berücksichtigen!! Für die Raumplanung, einfach Doppelbelegung auswählen. 
 
Wenn die Raumplanung abgeschlossen ist oder das Semester bereits läuft,  
dann bei Doppelbelegung lieber nachfragen! Es wird nicht mehr nachgeprüft. 
Doppelbelegung ist und bleibt eine Doppelbelegung und wird Stress und Ärger erzeugen!! 
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Hier kann ich mit einem Rechtsklick erkennen warum eine 
Doppelbelegung vorliegt. Kann auch richtig sein, wenn die 
Veranstaltungen zusammengehören. 
Wenn es unsicher ist, lieber nachfragen! 
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Mit links, Doppelklick, 
öffnet diese Ansicht 
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Eine Schwarze Zahl bedeutet der Raum ist 2x belegt 

Eine Rote Zahl bedeutet der Raum war X mal belegt war. 
 
Wenn dann eine „Mehrfachbelegung anpassen“ 
durchgeführt wird, sollte diese verschwinden. 
 
Wenn die Zahl schwarz wird, haben wir eine 
Doppelbelegung. Gewollt!? 
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Wenn ein freier Raum gefunden wurde, die Haken der 
anderen Räume entfernen. Anschließend speichern. 
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Nachdem wir einen Raum festgelegt haben, können wir die 
restlichen wieder löschen. 

Bitte prüfen, ob der gewählte Raum auch in 
 „Ort (Publikation)“ übereinstimmt. 

Am Ende, Speichern und anschließend Schließen 


