Richtlinien zur Aufbewahrung von Prifungsunterlagen an der Ka-
tholischen Universitat Eichstatt-Ingolstadt
(Aufbewahrungsrichtlinien)

Vom 17. Januar 2023
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ZWECK UND GELTUNGSBEREICH

§1
Zweck und Geltungsbereich

1Diese Aufbewahrungsrichtlinien regeln die Aufbewahrung, Aussonderung, Archivierung und
Vernichtung von Prifungsunterlagen, die an der Katholischen Universitat Eichstéatt-Ingolstadt
(KU) abgelegt wurden. 2Priifungsunterlagen sind samtliche zu einer Priifung gehérende Doku-
mente oder Aufzeichnungen, die vor allem fur die Herleitung des Priifungsergebnisses relevant
sind. 2Diese Richtlinien dienen der Sicherstellung der archivierungsbedurftigen Unterlagen im
Universitatsarchiv der KU und begrenzen den Aufwand der Aufbewahrung von Prifungsunter-
lagen.

Sie erganzen die Prifungsordnung des jeweiligen Studiengangs, die Allgemeine Priifungsord-
nung (APO) der Katholischen Universitat Eichstatt-Ingolstadt vom 26. November 2014, die Rah-
menpromotionsordnung der Katholischen Universitat Eichstatt-Ingolstadt vom 22. Juni 2010
und die Allgemeine Habilitationsordnung der Katholischen Universitét Eichstétt-Ingolstadt vom
29. Mérz 2006 in der jeweils giltigen Fassung, deren Vorgaben von diesen Richtlinien unberthrt
bleiben.

§2
Elektronische Aufbewahrung

Die Aufbewahrung kann in elektronischer Form in einem revisionssicheren Format erfolgen.
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AUFBEWAHRUNG VON BACHELOR-, MASTER- UND MAGISTERPRUFUNGSUNTERLAGEN

§3
Beginn der Aufbewahrungsfrist

1Soweit nichts Abweichendes geregelt ist, beginnt die Aufbewahrungsfrist der Bachelor- und
Master- sowie Magisterprifungsunterlagen (im Folgenden Prifungsunterlagen) mit Ablauf des
Kalenderjahres, in dem die bzw. der Studierenden die jeweilige Prifungsleistung abgelegt hat.
2Bei Prifungsleistungen, gegen die Widerspruch erhoben wurde, beginnt die Aufbewahrungs-
frist mit Bekanntgabe des Abhilfe- bzw. Widerspruchsbescheides.

§4
Aufbewahrungsfrist

1Die Prifungsunterlagen sind fir die Dauer von zwei Jahren aufzubewahren. 2Diese Priifungs-
unterlagen koénnen an der Fakultat bzw. dem Lehrstuhl aufbewahrt werden oder innerhalb von
drei Monaten nach Beginn der Aufbewahrungsfrist nach § 3 Satz 1 dem Universitatsarchiv zur
Zwischenarchivierung tbergeben werden. Nach Ablauf der Aufbewahrungsfrist sind die Pri-
fungsunterlagen von der Fakultat oder -bei Ubergabe an das Zwischenarchiv- vom Universi-
tatsarchiv unter Beachtung des § 5 zu vernichten bzw. der Vernichtung zuzufthren.

8§85
Nach Ablauf der Aufbewahrungsfrist, Vernichtung von Prifungsunterlagen

INach Ablauf der Aufbewahrungsfrist missen die Priifungsarbeiten grundsatzlich vernichtet
werden. 2Von einer Vernichtung kann abgesehen werden, wenn

1. durch Entscheidung der oder des Prifungsbetreuenden aufgrund der inhaltlichen Re-
levanz der Prifungsarbeit diese Dritten mit Einwilligung der oder des Verfassenden zu-
ganglich gemacht oder vertffentlicht werden soll; Dritten wird lediglich eine Zweitschrift
der Arbeit, die keine prifungsverfahrensrelevanten Korrekturbemerkungen enthalt, zu-
ganglich gemacht oder veréffentlicht.

2. die Prifungsunterlagen als archivwirdige Unterlagen dem Universitatsarchiv zur Archi-
vierung Uberstellt werden; archivwiirdig sind insbesondere Priifungsarbeiten, die einen
besonderen inhaltlichen Bezug zur KU aufweisen.

Jegliche Vernichtung von Prifungsunterlagen hat datenschutzkonform zu erfolgen.

1Grundsatzlich mussen alle Priifungsunterlagen vor der Vernichtung dem Universitatsarchiv an-
geboten werden. 2Ausgenommen von Satz 1 sind Unterlagen zu studienbegleitende Priifungs-
leistungen nach Satz 3; diese kénnen eigenstandig von der jeweiligen Fakultat bzw. dem jewei-
ligen Lehrstuhl vernichtet werden. 3Studienbegleitende Prifungsleistungen (unter anderem
Klausuren, Portfolios, Hausarbeiten, Take Home Prufungsarbeiten, Praktikumsberichte, Pro-
jektskizzen) sind alle Prifungen, die keine Abschlussarbeit sind.

1Soweit die Vernichtung einem Privatunternehmen Ubertragen wird, muss die unverzigliche
und datenschutzgerechte Vernichtung vertraglich gesichert werden. 2Insbesondere ist dafir
Sorge zu tragen, dass die mit der Vernichtung beschaftigten Personen nach dem Verpflich-
tungsgesetz vom 2. Marz 1974 in der Fassung 8 1 Nr. 4 des Gesetzes zur Anderung des



(1)

(2)

3)

EGSTGB vom 15. August 1974 (BGBI. | S. 1942) auf die gewissenhafte Erflllung ihrer Oblie-
genheiten zur Verschwiegenheit verpflichtet sind. 3Die Vernichtung der Unterlagen soll unter
Heranziehung der DIN 32 757 erfolgen; der Sensibilitét der zu vernichten Unterlagen ist Rech-
nung zu tragen.

86
Laufende Rechtsbehelfsfristen und Rechtsbehelfsverfahren

1Solange gegen einen Prifungsentscheidung Widerspruch oder Klage erhoben werden kann
(laufende Rechtbehelfsfrist) oder wenn gegen eine Prifungsentscheidung Widerspruch oder
Klage erhoben und das Verfahren noch nicht rechtskraftig abgeschlossen wurde (laufendes
Rechtsbehelfsverfahren) dirfen keine Prifungsunterlagen (schriftliche Prifungsunterlagen,
Prufungsprotokolle, Musterldsungen, Korrekturanmerkungen etc.) ausgesondert oder vernich-
tet werden.

1Bei rechtswirksamer Rechtsbehelfsbelehrung betragt die Rechtsbehelfsfrist einen Monat. 2Bei
fehlender oder falscher Rechtsbehelfsbelehrung gilt eine Rechtsbehelfsfrist von einem Jahr.

Widerspruchs- und Abhilfebescheide sowie Gerichtsurteile und gerichtliche Beschliisse sind in
der Prifungsakte aufzubewahren und gegebenenfalls bei Erstellung der reduzierten Prifungs-
akte nach § 9 Abs. 2 auszusondern.

) 87
Uberprufungsturnus

1Die Bestande der Prifungsunterlagen sollen regelméRig im Turnus der Aufbewahrungsfrist
Uberprift und ggf. vernichtet bzw. der datenschutzkonformen Vernichtung zugefiihrt werden. 2§
5 Abs. 2 bis 4 gilt entsprechend.



I1l. AUFBEWAHRUNG VON STUDIEN- UND PRUFUNGSORDNUNG, MODULHANDBUCH,
STUDIENGANGSBESCHREIBUNG

§8
Studien- und Prufungsordnung, Modulhandbuch, Studiengangsbeschreibung

1Studien- und Prufungsordnungen, Studiengangsbeschreibungen, Modulhandbiicher sowie Wahl-
pflichtkataloge sind mit allen Anderungen dauerhaft aufzubewahren. 2Bis zur Einstellung des Studi-
engangs sind Studien- und Prufungsordnungen, Studiengangsbeschreibungen, Modulhandbiicher
sowie Wabhlpflichtkataloge mit allen Anderungen vom Referat IV/1 Qualitaitsmanagement in Studium
und Lehre aufzubewahren. 3Nach Einstellung des jeweiligen Studiengangs sind diese dem Univer-
sitatsarchiv anzubieten.
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AUFBEWAHRUNG DER REDUZIERTEN PRUFUNGSAKTE

§9
Zustandigkeit und Umfang der reduzierten Priufungsakte

Die reduzierte Prufungsakte umfasst, soweit vorliegend, insbesondere

Durchschriften von Urkunden und Zeugnissen,

Transcript of Records und Diploma Supplement,

Zertifikate,

Bescheid uber endgultiges Nichtbestehen der Hochschulpriifung eines Studiengangs.

el

INach Ablauf der einschlagigen Aufbewahrungsfrist kann das Priifungsamt alle sonstigen Un-
terlagen, die nicht Bestandteil der reduzierten Priifungsakte im Sinne des Abs. 1 sind und noch
nicht von einer anderen zustandigen Stelle ausgesondert wurden, aussondern. 28§ 5 Abs. 2 bis
4 gilt entsprechend.

Die reduzierte Prufungsakte ist datenschutzkonform aufzubewahren.

Fur exmatrikulierte Studierende, die das Studium ohne Abschluss beendet haben, gilt Abs. 1
bis 3 entsprechend.

§10
Aufbewahrungsfrist, Ubergabe an das Universitatsarchiv

1Die Aufbewahrungsfrist der reduzierten Priifungsakte beginnt nach Ablauf des Kalenderjahres,
in dem die rechtsgiiltige Exmatrikulation erfolgte. 2Das Prifungsamt muss die reduzierte Pri-
fungsakte spatestens 30 Jahre nach Beginn der Aufbewahrungsfrist gemafl Satz 1 dem Uni-
versitatsarchiv zur Endarchivierung zufuhren.
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PROMOTIONS- UND HABILITATIONSAKTE

8§11
Promotionsakte

1Die Promotionsakte mit Dissertationsschrift ist flir die Dauer von funf Jahren in den Dekanaten
aufzubewahren. ?Die Aufbewahrungsfrist beginnt mit dem Ende des Jahres, in dem das Pri-
fungszeugnis ausgehéandigt wurde.

INach Ablauf der in Abs. 1 genannten Aufbewahrungsfrist muss das Dekanat die Promotions-
akte dem Archiv zur Aufbewahrung anbieten. ?Die Dissertationsschrift ist dem Archiv nur zu
Ubergeben, wenn sie nicht in einer einschlagigen Form veréffentlicht oder in der Universitats-
bibliothek katalogisiert ist.

8§12
Habilitationsakte

1Die Habilitationsakte ist fiir die Dauer von finf Jahren in den Dekanaten aufzubewahren. 2Die
Aufbewahrungsfrist beginnt mit Ende des Jahres, in dem der Habilitandin oder dem Habilitan-
den eine unterzeichnete Urkunde Uber den erfolgreichen Abschluss des Habilitationsverfahrens
ausgehandigt worden ist.

§ 11 Abs. 2 gilt entsprechend.

8§13
Rechtsbehelfsfristen und Rechtsbehelfsverfahren

§ 6 Abs. 1 und 2 gilt entsprechend.

Urteile und Beschliisse werden Teil der Promotions- bzw. Habilitationsakte.

§14
Vernichtung und Uberpriifungsturnus

§ 5 sowie § 7 gelten fur Promotions- und Habilitationsakten entsprechend.



V.  SCHLUSSBESTIMMUNG

8§15
Inkrafttreten

Diese Richtlinien treten mit Wirkung vom 1. Mé&rz 2023 in Kraft.



ANLAGE 1: UBERSICHT DER AUFBEWAHRUNGSFRISTEN

Unterlagen

Dauer der Aufbewahrung

Prufungsunterlagen Bachelor-, Master- und Magis-
ter

2 Jahre

Laufende Rechtsbehelfsfristen und Rechtsbehelfs-
verfahren

Keine Aussonderung oder Vernichtung

Studien- und Prufungsordnungen, Modulhandb-
cher, Studiengangsbeschreibungen

Dauerhaft

Reduzierte Priiffungsakte

Spatestens nach 30 Jahren nach Exmatrikulation
an das Universitatsarchiv

Promotionsakte mit Dissertationsschrift

5 Jahre im Dekanat

Danach dem Universitatsarchiv anbieten

Habilitationsakte mit Habilitationsschrift

5 Jahre im Dekanat

Danach dem Universitatsarchiv anbieten




