Vorbemerkung zum Sprachgebrauch:
Nach Art 3 Abs. 2 des Grundgesetzes sind alle Frauen und Méanner gleichberechtigt. Daher gelten alle
Personen- und Funktionsbezeichnungen fir Frauen und Ménner in gleicher Weise.

Aussonderungsordnung fir die Katholische Universitat Eichstatt-Ingolstadt
vom 09. Marz 2005

Aufgrund des Art. 5 § 3 Satz 1 des Konkordats mit dem Heiligen Stuhl (BayRS 2220-1-K) und in An-
lehnung an Art. 14 Abs. 1 Satz 1 Bayerisches Archivgesetz vom 22. Dezember 1989 (GVBI S. 710),
geandert durch Gesetz vom 16. Dezember 1999 (GVBI S. 521), sowie § 4 Abs. 2 Satz 4 des Statuts fr
das Universitatsarchiv der Katholischen Universitat Eichstatt-Ingolstadt vom 09. Mé&rz 2005 erléasst die
Katholische Universitat Eichstatt-Ingolstadt folgende Ordnung:
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1. Allgemeines
1. Geltungsbereich

1.1 Diese Ordnung gilt fir die Aussonderung von Unterlagen und deren weitere Behandlung durch
die Organe der akademischen Selbstverwaltung und alle Institutionen in der Zentralverwal-
tung und in den Fakultaten der Universitat bzw. solche wissenschaftliche Einrichtungen, die
der Universitéat angegliedert sind.

1.2 Die Ubernahme von Archivgut weiterer Stellen erfolgt aufgrund von Vereinbarungen, in die die
Regelungen dieser Ordnung aufgenommen werden sollen.

2. Begriffsbestimmungen

2.1 Unterlagen im Sinne dieser Ordnung sind insbesondere Schriftstiicke, Akten, Karteien, Plane,
Bild-, Film- und Tontrdger, maschinenlesbare Datentrager und maschinenlesbar auf diesen
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gespeicherte Informationen einschlief3lich der zu ihrer Auswertung erforderlichen Programme.
Aussonderung im Sinn dieser Ordnung bedeutet die Herausnahme der abschlieend bear-
beiteten und zur Erfullung der Aufgaben der aufbewahrenden Stelle nicht mehr bendtigten
Unterlagen aus den Ablagen und Registraturen mit dem Ziel der Ubergabe an das Universi-
tatsarchiv oder der Vernichtung.

Archivwiirdig sind Unterlagen, die fir die wissenschaftliche Forschung, zur Sicherung be-
rechtigter Belange Betroffener oder Dritter oder fiir Zwecke der Verwaltung von bleibendem
Wert sind.

Archivgut im Sinne dieser Ordnung sind alle archivwiirdigen Unterlagen einschlieZlich der
Hilfsmittel zu ihrer Nutzung, die bei den abgebenden Stellen erwachsen sind.

Zustandigkeit

Dem Universitatsarchiv obliegt die Archivierung aller Unterlagen von bleibendem Wert, die bei
der akademischen Selbstverwaltung wie bei allen Institutionen in der Zentralverwaltung und in
den Fakultaten der Universitat bzw. solchen wissenschaftlichen Einrichtungen, die der Uni-
versitat angegliedert sind, entstanden sind.

Organisatorische Hilfsmittel

Dem Universitatsarchiv sind die Organisations-, Geschaftsverteilungs- und Aktenplane sowie
Akten- und Registraturordnungen zu tibergeben.

Bei der Einfihrung neuer Aktenpléne, Akten- oder Registraturordnungen sowie von sonstigen
Vorschriften zur Verwaltung von Unterlagen sollen die jeweiligen Stellen das Universitatsar-
chiv friihzeitig beteiligen.

Il. Aussonderung, Anbietung und Ubernahme
Allgemeine Grundsatze der Aussonderung

'Die Aussonderung der Unterlagen ist - unbeschadet besonderer Vorschriften - in re-
gelméRigen Zeitabstédnden, spatestens alle zehn Jahre, vorzunehmen. ’Eine solche be-
sondere Vorschrift ist z. B. Art. 100 g Abs. 4 BayBG, wonach Personalakten nach Ablauf der
Aufbewahrungsfrist vernichtet werden missen, sofern sie nicht vom zustandigen 6ffentlichen
Archiv ibernommen werden. *Nach Weisung des Bayerischen Staatsministeriums der Fi-
nanzen (vgl. FMS vom 21.01.1999, Ubersandt mit WFKMS vom 19.02.1999 Nr. A 3-0
1202/1-1/4914) ist auf die fristgeméafRe Aussonderung abgeschlossener Personalakten nach
Art. 100 g Abs. 1 BayBG zu achten. “Die regelmaRige Aussonderung dient der Entlastung der
Registraturen und sonstigen Ablagen und verbessert dadurch den Zugriff auf laufend bendo-
tigte Unterlagen. °Die rechtzeitige Aussonderung dient zugleich dem Datenschutz und ge-
wahrleistet die Sicherung der archivwiirdigen Unterlagen im Universitéatsarchiv.

Anbietung

'Die Organe der akademischen Selbstverwaltung und alle Institutionen in der Zentralverwal-
tung und in den Fakultéaten der Universitat bzw. solche wissenschaftliche Einrichtungen, die
der Universitat angegliedert sind, haben dem Universitatsarchiv die ausgesonderten Unter-
lagen zur Ubernahme anzubieten. “Dies gilt auch fur Unterlagen, die personenbezogene
Daten einschlieBlich datenschutzrechtlich gesperrter Daten enthalten, die unter einem be-
sonderen gesetzlichen Geheimnisschutz stehen oder die sonstigen Geheimhaltungsvor-
schriften unterliegen (Art. 6 Abs. 1 Satz 3 BayArchivG). *Unterlagen sind dem Universitats-
archiv auch dann anzubieten, wenn die abgebende Stelle deren Archivwiirdigkeit verneint.
Rechtsvorschriften, nach denen die abgebende Stelle zur Vernichtung von Unterlagen ver-
pflichtet ist, bleiben unberihrt; fir das Universitatsarchiv gelten Art. 11 Abs. 4 Satze 1 und 2
BayArchivG.

1Unterlagen sind in der Regel spéatestens 30 Jahre nach ihrer Entstehung anzubieten. ’Die
Frist von 30 Jahren darf nur Uberschritten werden, wenn auf Grund einer Einzelfallprifung
festgestellt wird, dass eine Unterlage noch laufend bendétigt wird. *Eine Auflistung dieser Un-
terlagen ist dem Universitatsarchiv bei jeder Aussonderung zu Ubergeben.

Unterlagen, die auf Grund von Rechtsvorschriften oder von Verwaltungsvorschriften dauernd
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aufzubewahren sind, sollen spéatestens 50 Jahre nach ihrer Entstehung dem Universitatsar-
ChIV angeboten werden.

'Unter -Entstehung” im Sinn des BayArchivG ist der Zeitpunkt zu verstehen, in dem eine
WillensauBerung auf Papier oder anderen Informationstragern festgehalten wird. “Bei einer
Mehrzahl von Einzelschriftstiicken, die nach ihrem Inhalt untrennbar verbunden sind (z.B.
Personalakten), entsteht die Unterlage erst mit dem jiingsten Einzelschriftstiick.

Nach einer Ersatzverfiimung sind die Originalunterlagen dem Universitatsarchiv anzubieten,
auch wenn Aufbewahrungsfristen noch nicht abgelaufen sind.

Ausnahmen von der Anbietung

'Durch Vereinbarung zwischen dem Universitatsarchiv und der anbietenden Stelle kann auf

die Anbietung von Unterlagen von offensichtlich geringer Bedeutung verzichtet werden. ’Bej
gleichférmigen Unterlagen, die in grof3er Zahl erwachsen kénnen Umfang und Auswahlkrite-
rien der anzubietenden Unterlagen festgelegt werden. ®Bei maschinenlesbar gespeicherten
Informationen ist die Auswahl der anzubietenden Unterlagen einschliellich der Form der
Datentibermittlung im Einzelnen festzulegen. “AuRer der Ubergabe auf maschinenlesbaren
Datentragern kann insbesondere der Ausdruck auf Papier oder Mikrofilm vereinbart werden.

Ubernahme

'Die anbietende Stelle tibersendet dem Unlver5|tatsarch|v eine Gruppenubersicht der nicht
mehr bendtigten Unterlagen nach Anlage 1. ’Eine Ausfertigung der Gruppenubersicht, in der
das Universitatsarchiv die vorau55|chtl|ch archivwirdigen Unterlagen bestimmt hat, wird der
anbietenden Stelle zurtickgegeben. ®Die vom Universitatsarchiv nicht als archivwirdig be-
zeichneten Unterlagen sollen nach den fur die anbietende Stelle geltenden Regelungen ver-
nichtet werden.
'Die anbietende Stelle listet die als voraussichtlich archivwiirdig bestimmten Unterlagen in
einem Aussonderungsverzeichnis nach Anlage 2 auf und Ubersendet es dem Universitats-
archiv. “Die anbietende Stelle erhalt eine Ausfertigung des Aussonderungsverzeichnisses
zurlick, in dem das Universitatsarchiv die Unterlagen bezeichnet hat, die als archivwiirdig
tbernommen werden sollen. *Mit Einwilligung des Universitatsarchivs kénnen von der an-
bietenden Stelle auch vorhandene Aktenverzeichnisse oder andere Registraturfindmittel als
Aussonderungsverzeichnis verwendet werden.

Dem Universitatsarchivar ist Einsicht in die angebotenen Unterlagen und in die Findmittel der
Reglstraturen zu gewahren.

Vor der Entsche|dung des Universitatsarchivs darf Uber die angebotenen Unterlagen nicht
verflgt werden. ’Den Einrichtungen der Universitat ist es insbesondere nicht gestattet, Un-
terlagen nach eigenem Ermessen zuriickzuhalten sowie ohne Zustimmung des Universitats-
archivs zu verauf3ern, zu vernichten oder der Vernichtung zuzuleiten.

Entscheidet das Universitatsarchiv nicht innerhalb von sechs Monaten nach Eingang des
Aussonderungsverzeichnisses iiber die Ubernahme der angebotenen Unterlagen, so iiber-
sendet die abgebende Stelle dem Universitatsarchiv die von ihr im Aussonderungsverzeichnis
als archivwurdig vorgeschlagenen Unterlagen, fur deren weitere Aufbewahrung oder Ver-
nichtung dann das Universitatsarchiv zustandig ist.

Im Einvernehmen mit dem Universitatsarchiv Ubersendet die abgebende Stelle die archiv-
wirdigen Unterlagen unter Beigabe des Abgabeverzeichnisses (berichtigte Fassung des
Aussonderungsverzeichnisses), von dem die abgebende Stelle eine Ausfertigung als Emp-
fangsbestatlgung zurlickerhalt.

'Die anbietende Stelle ordnet d|e zur Abgabe bestimmten Unterlagen in der Reihenfolge des
Aussonderungsverzeichnisses. °An den Unterlagen dirfen keine Veranderungen vorge-
nommen werden.

Die anbietende Stelle hat Unterlagen, die nicht ilbernommen oder nach der Ubernahme als
nicht archivwirdig bestimmt worden sind, weiterhin aufzubewahren, soweit ihre besonderen
Aufbewahrungsfristen noch nicht abgelaufen sind.

Schutzmafnahmen
Vor der Ubernahme von Unterlagen im Sinn von Art. 6 Abs. 1 Satz 3 BayArchivG muss das

Universitatsarchiv durch geeignete Malinahmen oder entsprechende Festlegungen sicher-
stellen, dass schutzwiirdige Belange Betroffener oder Dritter und Uberwiegende Interessen
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des Gememwohls auch nach der Archivierung angemessen bericksichtigt werden (Art. 7 Abs.
2 BayArchivG). ’Die anbietende Stelle ist bei der Bestimmung der beabsichtigten MaRhahmen
und Festlegungen friihzeitig zu beteiligen.

'Es soll sichergestellt werden, dass die Unterlagen durch die Arch|V|erung nicht einen vorher

bestehenden gesetzlichen Schutz vor Ausforschung verlieren. “Bei der Bestimmung der
MaRnahmen und Festlegungen ist der Grundsatz der VerhaltnismaRigkeit unter Berlicksich-
tigung der Schutzwirdigkeit der Unterlagen und des Verwaltungsaufwands zu beachten.
Als SchutzmaRnahmen kommen insbesondere Einschrankungen und Auflagen, die Bestim-
mung einer verlangerten Schutzfrist nach Art. 10 Abs. 4 Satz 3 BayArchivG sowie sonstige
organisatorische, technische und personelle MaRnahmen zum Schutz vor unbefugter Be-
nutzung in Betracht.

'Das Universitatsarchiv kann die Ubernahme dieser Unterlagen ausnahmsweise auch bis zu
dem Punkt zurtickstellen, zu dem sie ohne einschrankende MafRhahmen Ubernommen wer-
den koénnen. “Die anbietende Stelle bleibt zur weiteren Aufbewahrung dieser Unterlagen
verpflichtet.

Auftragsarchivierung

Das Universitatsarchiv kann auch Unterlagen Ubernehmen, deren besondere Aufbe-
wahrungsfristen noch nicht abgelaufen sind und bei denen das Verfiigungsrecht den abge-
benden Stellen vorbehalten bleibt.

'Uber die Ubernahme von Unterlagen zur Auftragsarchivierung entscheidet der Leiter des
Universitatsarchivs unter Berucksichtigung der Interessen der anbietenden Stelle und des
Universitatsarchivs. “Die Auftragsarchivierung soll wegen der raumlichen, organisatorischen
und personellen Konsequenzen fur das Universitatsarchiv auf besonders dringliche Aus-
nahmefalle beschrankt bleiben. *Sie kommt in Betracht, wenn die Unterlagen nur noch selten
bendtigt werden und wenn es sich beim Uberwiegenden Teil voraussichtlich um archivwirdige
Unterlagen handelt, deren friihzeitige Ubergabe eine rationellere Erfassung bei der spateren
Archivierung erwarten lasst.

Nach Ablauf der besonderen Aufbewahrungsfristen ist das Verfahren entsprechend Nrn. 5 bis
9 durchzufihren.

Dokumentationsmaterial

'Die Organe der akademischen Selbstverwaltung und alle Institutionen in der Zentralverwal-
tung und in den Fakultéaten der Universitat bzw. solche wissenschaftliche Einrichtungen, die
der Universitat angegliedert sind, bleten auch das vorhandene Dokumentationsmaterial in
vereinfachter Form zur Ubernahme an. “Dokumentationsmaterial in diesem Sinn sind z.B.
Plakate, Flugblatter und Flugschriften, Presseausschnitte, Zeitungen, Firmen-, Verbands- und
Vereinsschriften, Bilder, Filme und Tonaufzeichnungen, die nicht zu bestimmten Akten ge-
héren.

Das Universitatsarchiv entscheidet innerhalb von sechs Monaten, welches Dokumen-
tationsmaterial ibernommen wird.

Kosten

'Die Kosten der Anbietung und Ubergabe tragt die abgebende Stelle. ’Die dem Universitats-
archiv dabei entstehenden Aufwendungen sind jedoch nicht zu erstatten.

[ll. Vernichtung
Vernichtung

'Unterlagen, deren Archivwiirdigkeit vom Universitatsarchiv verneint worden ist und die nicht
nach Nr. 8.6 weiterhin aufzubewahren sind, sollen von der anbietenden Stelle datenschutz-
gerecht vernichtet werden (Art. 7 Abs. 1 Satz 2 BayArchivG). ’Es ist sicherzustellen, dass
Unbefugte keinen Einblick in die Unterlagen erhalten und das Papier bzw. der Datentrager-
abfall der Rohstoffverwertung zugefiihrt werden.

'Soweit die Vernichtung einem Privatunternehmen Ubertragen wird, muss die unverzugliche
und datenschutzgerechte Vernichtung vertraglich gesichert werden. ’Insbesondere ist dafiir



Sorge zu tragen, dass die mit der Vernichtung beschéftigten Personen nach dem Verpflich-
tungsgesetz vom 2. Marz 1974 in der Fassung des § 1 Nr. 4 des Gesetzes zur Anderung des
EGSTGB vom 15. August 1974 (BGBI. | S. 1942) auf die gewissenhafte Erfullung ihrer Ob-
liegenheiten und zur Verschwiegenheit verpflichtet sind. *Die Vernichtung der Unterlagen soll
unter Heranziehung der DIN 32 757 erfolgen; der Sensibilitat der zu vernichtenden Unterlagen
ist Rechnung zu tragen.

IV. Schlussbestimmungen

14. Inkrafttreten

Diese Ordnung tritt am Tage nach ihrer Bekanntmachung in Kraft.

Ausgefertigt aufgrund des Beschlusses des Senats der Katholischen Universitat Eichstatt-Ingolstadt
vom 15. Dezember 2004.

Eichstatt, 09. M&rz 2005

Dr. Gottfried Frhr. von der Heydte
Kanzler

Diese Ordnung wurde am 09. Mérz 2005 in der Katholischen Universitét Eichstétt-Ingolstadt nieder-
gelegt. Die Niederlegung wurde am gleichen Tag in der Katholischen Universitat Eichstatt-Ingolstadt
bekannt gemacht. Tag der Bekanntmachung ist daher der 09. Méarz 2005.



