Praktikumsbericht

Zur Anrechnung des Praktikums flir den BA Lateinamerikastudien muss ein
Praktikumsbericht im ZILAS eingereicht werden. Der Praktikumsbericht dient der
Uberpriifung der Anrechenbarkeit sowie der Reflexion eigener Erfahrungen in
professionellen Handlungsfeldern.

Umfang, Aufbau und duBBere Form des Berichts:
Der Bericht soll einen Umfang von etwa flinf Seiten (FlieRtext) haben.
Auf dem Deckblatt sind folgende Informationen anzugeben:

o Titel: Praktikumsbericht

° Name

e Matrikelnummer

e Aktuelle Anschrift, Telefonnummer, E-Mail-Adresse

¢ Studiengang

¢ Semesterzahl

e Praktikumsstelle (Name, Adresse, Webadresse und Ansprechpartner)
e Zeitraum und Dauer des Praktikums

Der Praktikumsbericht ist formal wie eine Hausarbeit anzufertigen. Er soll Gbersichtlich
gegliedert und mit einem Inhaltsverzeichnis versehen sein, in dem die Kapitel und
Unterkapitel mit Seitenzahlen aufgefiihrt sind.

Im Hauptteil sollen der Praktikumsplatz und die gemachten Erfahrungen zusammenfassend
beschrieben werden. Nicht die detaillierte Dokumentation aller ausgefiihrten Tatigkeiten,
sondern die Eingrenzung auf relevante Aspekte und der Bezug zum Studium sind wesentlich.

Folgende Punkte sollen berticksichtigt werden:

e Kurzes Portrat des Unternehmens/der Institution: z. B. Informationen Uber
Mitarbeiterzahl, Unternehmensstruktur, Standorte, Historie, Branche, Aufgaben,
Philosophie etc.

e Verlauf des Praktikums und
Tatigkeiten: Stellensuche, Bewerbungsverfahren, Vorstellung der Abteilung, in der
das Praktikum stattfand, Zusammenarbeit mit Vorgesetzten, Kollegen,
Praktikumsbetreuer, Beschreibung der Tatigkeitsfelder, Einsatzbereiche, Projekte,
Aufgaben, Beschreibung eines typischen Tagesablaufs

¢ Reflexion/Bewertung des Praktikums: Beziehung der Praktikumsinhalte zum
Studium, Herausforderungen, besondere Erlebnisse, Was hat Ihnen besonders
gefallen? Was kdnnte verbessert werden? Vergleich der Erwartungen vor dem
Praktikum mit tatsachlichen Erfahrungen, Anregungen fir die Entwicklung der
universitaren Ausbildungsinhalte, Empfehlung des Praktikums fiir andere
Studierende? Welche Voraussetzungen sollte man als Praktikant/in mitbringen?

Dem fertigen Praktikumsbericht sind als Anlagen beizufligen:



e Bescheinigung der Praktikumseinrichtung lber das geleistete Praktikum
e Kopie des Praktikumszeugnisses

Abgabe

Es wird empfohlen, den Bericht moglichst zeitnah nach Ende des Praktikums zu
verfassen.

Das Abgabedatum des Berichts entscheidet, in welches Semester das Praktikum
gebucht wird. Um Verzégerungen des Studienabschlusses und vor allem um
zusatzliche Semester zu vermeiden, ist auf eine plinktliche Einreichung zu achten.
o Der Praktikumsbericht ist bei der Studiengangskoordination abzugeben.



